
 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Órgão: CONSORCIO PÚBLICO DE MANEJO DOS RESIDUOS SOLIDOS DA REGIÃO DO 

SERTÃO CENTRAL  

Responsável pela Demanda: RENATA FONTES CAVALCANTE, Ordenador de 

Despesas 

E-mail: rfontesc@gmail.com 

Telefone: (85) 99162-9625 

1. Objeto: AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, DESTINADOS A ATENDER AS 

NECESSIDADES DO CONSÓRCIO PÚBLICO DE MANEJO DOS RESÍDUOS SÓLIDOS DA 

REGIÃO DO SERTÃO CENTRAL – CONSERCE. 

2. Justificativa da necessidade da contratação 

Considerando que o Consorcio Público de Manejo dos Resíduos Sólidos da Região 

do Sertão Central – CONSERCE, tem dentre suas prerrogativas, a execução 

eficiente e eficaz dos serviços públicos, visando sempre à melhoria do atendimento 

à população, dentro dos princípios que regem a administração pública. Dentro 

dessa perspectiva, a Aquisição de Material de Expediente para o Consorcio Público 

de Manejo dos Resíduos Sólidos da Região do Sertão Central – CONSERCE, justifica-

se pela necessidade de manter os trabalhos administrativos e operacionais rotineiro 

nos seus setores, para ofertar os serviços públicos com qualidade para a 

população. 



 

3. Descrições e quantidades  

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE TOTAL 

1 

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL - Especificação: caneta 

esferográfica 0.7, material plástico, com 01 carga, ponta em 

latão com esfera de tungstênio, escrita tipo média, cor tinta 

azul, características adicionais: atóxica, corpo cilíndrico 

sextavado, transparente e com orifício lateral, a ponta da 

carga deverá ser encaixada dentro da proteção de metal. 

Em caixa com 50 unidades. 

 

CAIXA  01 

2 
MARCADOR DE TEXTO - Especificação: marcador de texto, 

fluorescente, cores variadas, caixa com 12 unidades. 
CAIXA 02  

 LOTE II 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE TOTAL 

1 

CAIXA DE ARQUIVO MORTO OFÍCIO - Especificação: caixa 

para arquivo morto em papelão, dimensões 

350mmx135mmx240mm 

UNIDADE  25 

2 

PASTA SUSPENSA - Especificação: pasta suspensa, 

marmorizada, espessura de 0,35 mm, tamanho ofício, com 

visor. 

UNIDADE  15 

    

LOTE III 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE TOTAL 

1 
CLIP 2/0 - Especificação: clip em arame de aço com 

tratamento galvanizado, caixa com 100 unidades. 
CAIXA  06 

2 
CLIP 3/0 - Especificação: clip em arame de aço com 

tratamento galvanizado, caixa com 50 unidades. 
CAIXA  06 

3 
CLIP 4/0 - Especificação: clip em arame de aço com 

tratamento galvanizado, caixa com 50 unidades. 
CAIXA  05 

4 
CLIP 6/0 - Especificação: clip em arame de aço com 

tratamento galvanizado, caixa com 50 unidades. 
CAIXA  05 



 

5 
CLIP 8/0 - Especificação: clip em arame de aço com 

tratamento galvanizado, caixa com 50 unidades. 
CAIXA 07 

6 
CLIP 1/0 - Especificação: clip em arame de aço com 

tratamento galvanizado, caixa com 50 unidades. 
CAIXA 01 

7 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/10 - Especificação: 

grampo 23/10, para grampeador, galvanizado, caixa com 

5.000 unidades. 

CAIXA 03 

6 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 - Especificação: grampo 

26/6, para grampeador, galvanizado, caixa com 5.000 

unidades. 

CAIXA  05 

7 
GRAMPO TRILHO METAL - Especificação: grampo trilho em 

metal com 80mm e 2 furos, caixa com 50 unidades. 
CAIXA  04 

8 

PRENDEDOR DE PAPEL 25MM – Especificação: prendedor de 

papel corpo de metal com pintura epóxi e presilha em aço 

inoxidável. Corpo medindo 25mm.  CAIXA 05 

9 

PRENDEDOR DE PAPEL 32mm – Especificação: Prendedor de 

papel corpo de metal com pintura epóxi e presilha em aço 

inoxidável. Corpo medindo 32mm. Capacidade para 

prender até 80 folhas de papel. 

CAIXA  05 

11 

PRENDEDOR DE PAPEL 41mm – Especificação: Prendedor de 

papel corpo de metal com pintura epóxi e presilha em aço 

inoxidável. Corpo medindo 41mm. Capacidade para 

prender até 80 folhas de papel. 

CAIXA 05 

12 

PRENDEDOR DE PAPEL 51mm – Especificação: Prendedor de 

papel corpo de metal com pintura epóxi e presilha em aço 

inoxidável. Corpo medindo 51mm. Capacidade para 

prender até 80 folhas de papel. 

CAIXA 05 

    

 LOTE IV 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE TOTAL 

1 
COLA BRANCA 90G - Especificação: cola branca, lavável 

atóxica tubo com 90 g. 
UNIDADE  02 

2 

COLA BASTÃO - Especificação: cola em bastão, atóxica em 

tubo plástico giratório com tampa anti ressecamento 

secagem rápida com 10g. 

UNIDADE 02  



 

    

LOTE V 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE TOTAL 

1 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE- Especificação: fita adesiva para 

empacotamento, transparente, tamanho 70mmx100m. 
ROLO  02 

2 
FITA GOMADA - Especificação: fita gomada para 

empacotamento medindo: 45mmx50m 
ROLO 02 

    

 LOTE VI  

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE TOTAL 

1 

BLOCO AUTOADESIVO 102MMX76 MM - Especificação: bloco 

de anotações, autoadesivas, bloco com 100 folhas, cores 

variadas em neon. 

BLOCO  10 

2 

BLOCO AUTOADESIVO 38MMX50MM - Especificação: Bloco 

de anotações, autoadesivas, pacote com 4 blocos com 100 

folhas cada, cores variadas em neon. 

PACOTE  10 

3 
ENVELOPE SACO BRANCO - Especificação: envelope saco 

branco, medindo 260mmx360mm. 
UNIDADE  150 

4 
ENVELOPE SACO OURO - Especificação: envelope saco ouro, 

tamanho 240mmx340mm. 
UNIDADE  200 

5 
RESMA DE PAPEL A4 – Especificação: Papel tamanho A4 75 

g/m², 210mm x 297mm, com 500 folhas. 
CAIXA 06 

LOTE VII  

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE TOTAL 

 

1 

ESTILETE LARGO 18MM - Especificação: estilete com lâmina 

em aço de 18mm e cabo em resina termoplástica, com trava 

de segurança medida: 152mmx18mm. 

UNIDADE  01 



 

2 
LÂMINA PARA ESTILETE LARGO - Especificação: lâmina para 

estilete largo, estojo com 10 unidades. 
ESTOJO    01  

3 
MOLHA DEDOS - Especificação: molha dedos em pasta, não 

gorduroso, atóxico, com 12 gramas. 
UNIDADE  02 

4 

PILHA AAA PALITO - Especificação: pilha palito, tipo alcalina, 

modelo AAA, tamanho pequena, tensão 1,5V, não 

recarregável, cartela com 02 unidades. 

CARTELA  20 

5 
PORTA CANETA/CLIPE/LEMBRETE - Especificação: porta 

caneta/clipe/lembrete, material acrílico, cor fumê. 
UNIDADE  03 

6 
PRANCHETA MDF PRENDEDOR – Especificação prancheta em 

madeira, MDF A4 clips metal. 
UNIDADE  03 

7 

TESOURA ERGONÔMICA 25CM - Especificação: tesoura 

ergonômica de metal 25cm com cabo plástico 

emborrachado em formato anatômico. 

UNIDADE  01 

8 
TINTA PARA ALMOFADA - Especificação: tinta para almofada, 

40ml, cores variadas. 
UNIDADE  02 

9 PEN DRIVE 32 G UNIDADE  01 

10 COPOS DESCARTÁVEIS  - 180 ML CONTENDO 100 UNIDADES PACOTE  05 

11 PRATOS DESCARTÁVEIS COM 10 UNID PACOTE 05 

12 COLHERES DESCARTÁVEIS COM 50 UNID PACOTE 03 

13 GARFOS DESCARTAVEIS COM 50 UNID PACOTE 03 

    

LOTE VIII 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE             TOTAL 

1 
EXTRATOR DE GRAMPO - Especificação: extrator de grampos, 

em metal, tipo espátula. 
UNIDADE  02 

2 

GRAMPEADOR 25 FOLHAS - Especificação: grampeador de 

mesa 26/6, metálico, tamanho médio, com capacidade 

para grampear 25 folhas. 

UNIDADE  02 



 

3 

PERFURADOR 02 FUROS GRANDE ATÉ 60 FLS FERRO NA COR 

CINZA – Especificação: perfurador 02 furos grande para até 

60 folhas, ferro cinza, perfurador de papel, com capacidade 

máxima de perfuração de 45 a 60 folhas de papel, gramatura 

mínima de 75 g/m2, estrutura metálica com pintura 

eletrostática, com dois furos, capacidade para fazer furos de 

no mínimo 5 mm, com base plástica removível. Na 

embalagem deverão estar impressos os dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. 

UNIDADE  01 

4 

PERFURADOR DE PAPEL 25 FOLHAS - Especificação: perfurador 

de metal com base plástica antideslizante, pintura 

eletrostática, com capacidade para perfurar 25 folhas. 

UNIDADE  03 

    

    

LOTE IX - OUTROS PEDIDOS 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE TOTAL 

1 QUADRO BRANCO 120 x 90 UNIDADE 01 

2 

Envelope Polietileno Ofício Médio com 4 Furos - Ref 677PIN 

DESCRIÇÃO: Envelope plástico de polietileno médio, 

resistente e durável, com 4 furos para arquivamento em 

fichários ou pastas. Ideal para organização e proteção de 

documentos em formato ofício, facilitando o manuseio em 

ambientes corporativos, educacionais e institucionais 

Emissão de Nota fiscal para uma compra mais confiável e 

segura. Caixa contendo 1 mil unidades 

CAIXA 01 

3 

TINTA PARA IMPRESSORA EPSON MODELO L3150 – 

Especificação: Kit 4 refil tinta original, nas cores preto, 

amarelo, azul e magenta. 
KIT 04 

 

4. PRAZO PARA PAGAMENTO 

4.1. Os pagamentos serão realizados mediante a apresentação da Nota Fiscal 

e Fatura correspondente. A Fatura deverá ser aprovada, obrigatoriamente, 

pelo Setor competente da Secretaria de CONSORCIO PÚBLICO DE MANEJO 

DOS RESIDUOS SOLIDOS DA REGIÃO DO SERTÃO CENTRAL 



 

5. DOS RECURSOS E DA PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA.  

 

5.1. As despesas em questão serão custeadas pela Dotação Orçamentária nº 

18.542.0001.2.001; Fonte: 1.800.0000.00; Elemento de Despesas nº 33.90.30.00. 

6. Observações gerais  

6.1. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos:  

CONSORCIO PÚBLICO DE MANEJO DOS RESIDUOS SOLIDOS DA REGIÃO DO 

SERTÃO CENTRAL, através do Ordenador(a) de Despesas, Sr.(a) Renata Fontes 

Cavalcante, mediante os meios de comunicação constantes no preâmbulo do 

presente documento. 

Quixadá/CE, 24 de Fevereiro de 2026. 

 

RENATA FONTES CAVALCANTE 

Superintendente do Consórcio Público de Manejo dos Resíduos Sólidos da Região 

do Sertão Central - CONSERCE 

 


